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SINOP UNIVERSITESI KUTUPHANESI
DERME GELISTIRME POLITIKASI

Tanimlar:

Derme: Kiitiiphane ya da Bilgi Merkezine onceden belirlenmis bir politika uyarinca satin
alma, degisim, bagis, lisans ve elektronik paylagim yontemleriyle saglanan materyal
toplulugunu,

Derme Yonetimi: Kiitiiphane ya da Bilgi Merkezinin diger islevleriyle biitlinlesik bir
sistemde gergeklesen ve kullanici ve kullanim arastirmalari, istatistik analiz, maliyet-yarar
analizi gibi sayisal yontemleri ve derme gelistirme kuram ve uygulamalarini kapsayan
dinamik bir siiregtir.

Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir kitap, tez, siireli yayimn, gorsel-isitsel arag geregler ve
her tiirlii bilgi kaynaklarini,

Satin alma: Gereksinim duyulan materyalin satin alma yoluyla dermeye eklenmesini
Bagis: Derme Gelistirme Politikasina uygun materyalin, dermeye bagis yoluyla eklenmesini,

Ayiklama: Dermede yipranmus, kullanilamaz, giincelligini yitirmis materyallerin dermeden
ayrik duruma getirilme ya da dermeye bagis olarak gelen materyalin dermeye eklenme karari
stirecini ifade eder.

Secim: Dermeye katilacak materyal(er)in belirleme islemidir.
Saglama: Secimi yapilan materyal(er)in dermeye katilim siirecini; elde edilmesini ifade eder.
Temel Ogeler:

1) Kiitiiphanenin Ustlendigi Rol ve Amaglari
2) Hizmet Verilen Kullanict Grubu
3) Derme Hakkinda
o Dermenin kisa 6zge¢misi
o Dermede yer alan materyal tiirleri
o Dermenin yerlesim alan
o Dermede agirlik verilen konu alanlari
4) Organizasyon Y apist
5) Biitge Politikasi
6) Derme Yonetimi ve Gelistirme Programinin Amag ve Islevleri



1) Kiitiiphanenin Ustlendigi Rol ve Amaclar

Universitemizin egitim-dgretim kalitesini artirarak, akademik arastirma ve gelistirme
calismalarini destekleyen, modern kiitiiphaneciligin gerektirdigi tiim hizmetleri verebilecek
bir kiitiiphaneyle, bilgi toplumunun oncii kurumlarindan olmay1 rol edinen kiitiiphanemiz,
bunun etrafinda bicimlenen amagclarla hedeflerine dogru ilerlemektedir.

2) Hizmet Verilen Kullanict Grubu
Kiitiiphanemiz SNU mensuplarina ve arastirmacilara hizmet vermektedir.
3) Derme Hakkinda

o Dermenin Kisa Ozgecmisi: Fiilen 2009 yilinda hizmete baslayan
kiitiiphanemiz, iiniversitemizin egitim ve 6gretim ile akademik caligmalarini
gbz Oniline alarak, basilt ve elektronik kaynaklarla dermesini gelistirmeye
baslamistir. Kullanic1 gereksinimleri dogrultusunda biiylime ivmesine sahip
dermemiz dinamik bir yapiya sahiptir. Basilt kaynaklari destekleyici
elektronik kaynaklarin artig1 da kullanicilarimiza arastirmalarda oldukga yarar
saglamaktadir.

o Dermede Yer Alan Materyal Tiirleri:

e Kitaplar (basili ve elektronik),

e Dergiler (basili ve elektronik),

e (Cevrimici e-kaynaklar (Veri Tabalari)
e Gazeteler,

e Haritalar,

e Gorsel isitsel materyaller

o Dermenin Yerlesim Alani:
Kiitiiphanemizdeki basili materyaller 532,72 m? alana 405 rafa yerlestirilmis
durumdadir.

o Dermede Agirhk Verilen Konu Alanlari: Konu alanlarinin ayrintili analizi
Research Libraries Group (RLG) tarafindan gelistirilen analize gore
yapilmaktadir. Arastirma kiitiiphanelerinde dermede yer alan materyal gruplari
icerdigi konu alanlarina gore asagida belirlenen ve standart kodlarla
tanimlanir.



Kod Derme Sinifi
0 Derlenmeyen konu alani

1 En az derlenen konu alani. Bir konuyu temsil etmek lzere bazi érneklerin
derlendigi grup

2 Temel Bilgi Alanlari: Segilmis bir derme grubunu ifade eder. Sozlikler,
ansiklopediler, bibliyografik veri tabanlari, en 6énemli yazarlarin butiin
¢alismalari, tarihi degeri olan segilmis basilar, temel bazi siireli yayinlar, vs.

3 Ogretim program ve faaliyetini destekleyen materyal grubu

4 Belirli konu alanlarinda birincil ve ikincil diizeylerde derin arastirmalara
cevap veren materyal grubu. Coklukla belirli bir konuda uzmanlik bilgilerini
iceren basili, elektronik ve cevrimici her tirli formatta materyali kapsar.

5 Belirli konu ya da konularda biitiin yayinlarin derlendigi ve dermenin en
cok gelistirildigi bolim.

Research Libraries Group’a (RLG) Gére SNU Merkez Kiitiiphanesi
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4)

Organizasyon Yapisi

Merkez kiitiiphane, dikey orgiitlenme modeli ile islemektedir. Orgiitlenme modelinin
basinda Daire Bagkani bulunur. Bununla birlikte daire bagkanligina bagli ¢alisan Sube
Miidiirleri ve sube miidiirlerine baglh kiitiiphaneci ve memurlar vardir.

5) Biitge Politikasi
Biitcenin %70’yi elektronik bilgi kaynaklarma; %30’u da basili kaynaklar icin
kullanilmaktadar.
Elektronik bilgi kaynaklar1 abonelik yoluyla saglanmaktadir. Satin alinan herhangi bir
e-kaynak mevcut degildir.
6) Derme Yonetimi ve Gelistirme Programi
Baglam:

Derme gelistirme, her tiir kiitiiphane ya da bilgi merkezinde uygulanan evrensel bir
yontemdir. Bu evrensel yonteme gore derme gelistirmenin ii¢ evrensel yasasi vardir. Bunlar:

Hizmet verilen toplulugun niceligi artik¢a bireysel bilgi gereksinimlerindeki farklilik
ve ¢esitlilik de artacaktir.

Bireysel bilgi gereksinimleri ¢esitlilik kazandikc¢a diger bilgi merkezleri ile isbirligi
programlarina duyulan gereksinim de artacaktir.

Biitiin bireylerin, her birinin tiim bilgi gereksinimini karsilamak olanakli degildir.

Bununla birlikte, biitiin kiitiiphane tiirleri, uygulamakta olduklar1 derme gelistirme ve
yonetimi siirecine iliskin tiim politikanin ayrintili bir derme gelistirme politikas: olarak yazili
bir metne donistiiriilmesi gerekir.

Bu baglamda Sinop Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlhigi is akis
stirecine iliskin Derme Gelistirme Politikas1 hazirlamaya karar vermistir.

Politika Amaglar:

N

Dinamik ve amaca yonelik bir derme olusturma,

Kiitiiphane biit¢esini daha verimli kullanmak

Dermenin gelistirilme siirecinde Materyal Saglama; Satin alma, Bagis ve Ayiklama
kosullarin1 belirlemek ve standartlastirmak



Kapsam:

Politika amaglarinin birinci maddesine gore; dermenin, gereksiz kaynaklardan arindirilmasi
gerekmektedir. Kiitliphane misyon ve vizyonu dogrultusunda dinamik bir derme olusturulur.

Politika amagclarinin ikinci maddesine gore; kiitiiphane biitgcesinin  dagilimi, kaynak
tahsislerine yonelik stratejiler hazirlamay1 kapsar.

Politika amaclarinin {igiincli maddesine gore; Satin ve bagis aliman materyal ile ayiklanan
materyalin, amac-kiitiiphane tiirli dlizleminde ger¢eklesmesini ve dinamik bir derme
olusturulmasini saglar. Emek, zaman kaybin1 en aza indirir.

Materyal Saglama
Saglama Boliimiiniin;
Genel hedefleri:

1. Derme gelistirme politikas1 kapsaminda se¢im ve saglama islevlerinin yiiriitiilmesi
2. Basili ve elektronik kaynaklarin saglanmasina yonelik giincel bilgelerin izlenmesi ve
derlenmesi.

I¢c hedefleri:

1. Materyali kisa siirede saglamak, Saglanan materyalin dermeye eklenmesi ile ilgili
stireci dogru, kolay ve hizli bir sekilde yonetmek

2. Derme gelistirme programi kapsamindaki harcamalar1 denetlemek

Saglama siirecinin en az maliyetle ve en basit bigimde yiiriitiilmesine olanak tanimak

4. Diger birimlerle ve araci firmalarla saglikli bir iletisim kurmak

w

Materyal Listelerinin Hazirlanmasi

1. Her yilin ocak-subat aylarinda akademik birimlerden (kitap, siireli yayin, danisma
kaynag1 vb.) materyal istekleri alinir ve satin alma islemi gergeklestirilir.

2. Teknik personelin belirledigi gilincel ve genel kiiltiir i¢erikli (roman, kisisel gelisim,
sanat vb.) listeler hazirlanilir ve degerlendirilerek satin alma islemi gergeklestirilir.



Saglama Is Akisi;

e Materyal istegi
e Bibliyografik kontrol
Kaynak tahsisi
Ihale hazirlig

e Teklif degerlendirmesi
e Siparis hazirhig
Siparisin verilmesi
Siparig kayitlarinin karsilastirilmasi
Siparisin teslim alinmasi
Siparis kayitlarinin kontrolii
Fatura islemleri

e Tagimir kayit islemleri

e Teknik islemler

e Materyalin kataloglamaya gonderilmesi

Bagis

SNU Kiitiiphanesi’nde her tiirlii materyal ile ihtiya¢ duyulan diger arag-gerecin bagis olarak
kabul edilmesinde asagidaki hususlar1 g6z 6niinde bulundurur.

1. Bags olarak kabul edilecek materyal, giincelligini ve bilimsel 6zelligini yitirmemis,
Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilarr sosyal ve kiiltiirel agidan
destekleyici nitelikte olmalidir.

2. Kendi i¢inde cilt biitiinliigli saglamayan materyaller (kitap, siireli yayin, ansiklopedi)
dermeye alinmaz.

3. Kullanilamayacak derecede yipranmus, cildi pargalanmis, sayfalari yirtik, eksik olan
kitap, siireli yaymn vb. materyaller bagis olarak kabul edilmez.

4. Bags olarak kabul edilen yazma ve nadir eserler kendi boliimiinde muhafaza edilir.

5. Bagis yapan kisi veya kurumlarin kendi adlarina koleksiyon olusturulabilmesi i¢in,
dermenin gelisim amacina uygun en az 1000 materyal bagislamalar1 gerekmektedir.

6. Bagis yapan kisi veya kurumlarin 6zel yer istekleri, koleksiyonun raf biitiinliigiiniin
bozulmamasi agisindan kabul edilmez.

7. Baskanlik, uygun gordiigii takdirde bagis olarak kabul ettigi materyalleri iade etme
veya bagka bir kiitliphaneye bagislama hakkina sahiptir.

8. Bagis yapan kisiler, sonradan, yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte
bulunamazlar.

9. Bagis yapanin ad1 kitap iizerine standart bir sekilde yazilir.



Bagis Olarak Dermeye Alinmayacak Materyaller

ok~ ownE

[k ve orta 8gretim ders kitaplar1 ( Milli Egitim Bakanlig1 giincel ders kitaplar1 harig)
Ders notlar1 (Giincel, gegmis de dahil)

Korsan ya da Fotokopi vb. yollarla ¢cogaltilan bilgi kaynaklar

Miikerrer; ikinci ya da daha fazla niishalarina gereksinim duyulmayacak materyaller
Universitelerin  ¢ikardiklar1 faaliyet raporlari, istatistik, vb. materyaller (SNU
Yaynlar1 haric)

Dermeye Alinacak Bazi1 Materyallerin Ozel Durumu

. Bakanliklarin ¢ikardiklar1 Rapor, Istatistik, vb. materyaller dermeye alinir.

Sanayi Odalari, Ticaret Odalari, Borsalar Birligi’nin yayinladigi rapor, istatistik vb.
materyaller dermeye alinir.

TUIK (Tiirkiye Istatistik Kurumu), DPT (Devlet Planlama Teskilat1) vb. kurumlarimn
materyalleri dermeye alinir.

Universitelerin ana ya da cekirdek konu alanlarina iliskin rapor, istatistik vb.
materyaller dermeye alinir. (SNU Bilgi Toplumu raporlari, Bilgi stratejileri. .. gibi)

Avrupa Birligi, Bilgi Toplumu gibi Tiirkiye’yi yakindan ilgilendiren materyallerin
tiimii dermeye alinir.

Dermede E-Materyallere iliskin

Derme, amag-gereksinim diizleminde e-materyalle desteklenir.

Sisirme veri tabanlar1 dermeyi hantallastirir. Bu baglamda abone olunacak veri
tabanlar1 amag-gereksinim kriterlerine gore belirlenir.

Kiitliphanede mevcut basili kaynaklarin, ayni zamanda e- versiyonlarina abone
olunmaz; ancak abonelikte basili-e versiyon opsiyonu harig.

E-materyallere abonelik hususunda “ACIK ERISIM” calismalar1 gdz Oniinde
bulundurulur.

E-kitap satin alimi ile basili versiyonun satin alimi arasindaki fiyat farki dikkate alinir.
Basili  versiyonun daha wuygun olmasi durumunda basili versiyonun alimi
gergeklestirilir.



Ayiklama

1. SNU Kiitiiphanesi dermeden materyal ayiklamada asagidaki hususlar1 goz Oniinde
bulundurur.
2. Kullanilmayacak derecede cilt, kapak, sayfa yipranmasi olan materyaller
*#*S6z konusu materyal, ¢ok kullanilan bir materyal ise dermeden ayiklanan
materyalin aynis1 temin edilir.
3. Giincelligini yitirmis materyaller,
*#*(zellikle egitim ve 6gretime iliskin; ders kitaplar;, KPSS, ALES vb. smav
kitaplari
4. Kullanim orani diisiik miikerrer olan materyaller
5. Dermenin amag-gereksinim diizleminde gelisimini engelleyen materyaller
6. Derme, Deger Tespit Komisyonu tarafindan ayiklanir. Ayiklama ii¢ yilda bir
gerceklestirilir.
Tlkeler:
1. SNU Kiitiiphane personelleri Derme Gelistirme Politikas1 onaylandiktan sonra
politikaya uymak zorundadir.
2. Derme gelistirme, amag-gereksinim diizleminde gergeklestirilecektir.
3. Dermede, disiplinler arasinda materyal dengesi kurulur.
4. Derme niceligi ile degil niteligi ile 6n plana ¢ikar/ilir.



